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 Sehr geehrte Damen und Herrn,  
 
 
 auf unsere Rechnung vom 08.09.2010 mit der Rechnungsnummer: 123456-2013 haben wir bis  
 zum heutigen Tag noch keinen Zahlungseingang auf unserem Konto verbuchen können. 
 
 Auch auf unsere 2. Mahnung vom 08.10.2010 erfolgte keine Reaktion. Daher setzen wir Ihnen nun 
 eine letzte Frist bis: 
 

Mittwoch, den 10.04.2013 
 

Sollten wir bis zu diesem Zeitpunkt erneut keinen Geldeingang verbuchen können, werden durch 
Inkassobüro und Rechtsanwalt wesentlich höhere Kosten auf Sie zukommen. Gleichzeitig werden 
wir einen Mahnbescheid beantragen und behalten uns weitere rechtliche Schritte gegenüber Ihrem 
Unternehmen vor. 

 
 Sollten Sie die Zahlung bereits vorgenommen haben, so betrachten Sie dieses Schreiben bitte als 
 gegenstandslos. 
 
  
 Mit freundlichen Grüßen 
 Mustermann 
 
 
 
 PS: Sollte es Ihnen nicht möglich sein, den Gesamtbetrag auf einmal zu überweisen, so unterbreiten 
 Sie uns innerhalb der nächsten 3 Werktage einen Zahlungsvorschlag. Einen ersten Teilbetrag erwarten 
 wir in diesem Fall spätestens am 10.04.2013 auf unserem Konto. 
  
 

Telefon: 0 12 34 / 123 45 67 

Fax: 0 12 34 / 123 45 68 

E-Mail: info@musterfirma.de 

Internet: www.musterfirma.de 
 

 

Rechnungsnummer: 123456-2013 

 

 Musterstadt, den 10.04.2013 

Musterfirma | Musterstraße 1 | 12345 Musterstadt 
 
 
Firma  
So geht’s! 
Alleestraße 1  
12345 Musterstadt   

3. und letzte Mahnung  

Musterfirma Finanzamt Buxdehude Bankverbindung: 
Musterstraße 1 
12345 Musterstadt 

Steuernummer: 12345678/1 
Ust-ID: DE123456789 

Kto: 123456789 
Blz:  123 456 78     

   
 


